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STARTSIDAN

Nar du loggar in kommer du till startsidan i IA-systemet. Vill du komma till startsidan fran en annan sida i
systemet kan du alltid klicka pa loggan langst till vanster i menyraden.

Startsidan visar en instrumentpanel med olika diagram som ger en snabb &éverblick éver arbetsmiljdarbetet i
din organisation. Diagrammen skiljer sig &t beroende pa vilken roll du har i IA-systemet. Vill du inte se
diagrammen kan du klicka pa den gra pilen till vanster om dem. D& stangs diagrammen och Mitt IA och
nyhetsrutan flyttas hogre upp pa sidan. Denna instéllning sparas i cookies for att startsidan ska visas pa
samma satt nasta gang du loggar in.

Langst ner pa startsidan visas tabellen Mitt IA for de anvandare som har ansvar i handelser, atgarder,
utredningar, uppfoljningar eller riskhanteringar. For évriga anvandare visas tabellen Mitt IA inte, utan de ser i
stéllet en bild.

Datumet som visas i tabellen beror pa vilken roll du har. Ar du handelseansvarig visas datumet fér nar
handelsen intraffade och ar du ansvarig for en riskhantering visas datumet for nar riskhanteringen ska
genomforas. Ar du utredare, atgardsutforare eller uppféljningsansvarig visas det berdknade klardatumet for
utredningen, atgarderna respektive uppféljningen. Har klardatumet passerats visas detta med ett rott
utropstecken bredvid statusikonen.

Du kan sortera listan genom att klicka pa en kolumnrubrik och du kan 6ppna en handelse eller riskhantering
genom att klicka pa den.

Langst ner till hoger pa startsidan finns nyhetsrutan. Dér ser du nyheter som AFA Forsakring, din organisation
eller andra organisationer har lagt upp. Aven flaggade handelser visas i nyhetsrutan.2 For att [asa nyheter
klickar du antingen pa rubriken Nyheter eller pa den nyheten du &r intresserad av.

Hdgst upp pa startsidan och pa alla andra sidor finns menyraden, dar du nér alla funktioner som finns i
systemet, och en rad med kryssrutor och ikoner.

Dolj personuppgifter

Nar du inte vill visa personuppgifter i IA-systemet, till exempel nar du ska visa systemet for andra personer,
markerar du kryssrutan DOlj personuppgifter. Med den instéliningen doljs personuppgifter i handelselistan
och i handelserna. | handelserna doljs ocksa fliken Loggbok, och i handelselistan déljs forutom
personuppgifterna dven alla handelser av typen Arbetssjukdom.

Installningen sparas och systemet visas p& samma satt nar du loggar in pa nytt frAn samma dator.

Ho6g kontrast
Om du behover skarpare farger och kontrast i IA-systemet, kan du markera kryssrutan Hog kontrast.
Installningen sparas i cookies och systemet visas pd samma sétt nar du loggar in pa nytt fran samma dator.

Du kan sjalv stalla in bakgrundsfargerna och kontrasten pa sidan Mina installningar som du nar genom att
klicka pa ikonen g

Kontakta din administrator
Du kan direkt fran IA-systemet skicka en fraga till den person som administrerar systemet lokalt hos er. For att
gora det foljer du dessa steg:

1. Klicka pa kuvertet som visas hogst upp till hoger mellan ikonerna for dina installningar och logga ut.

2. Kontaktformularet 6ppnas, och pa vanstra sidan visas en lista 6ver de personer som &r era interna
kontaktpersoner.



3. Markera kryssrutan fér varje person som du vill skicka e-posten till. Visas ingen kryssruta bredvid en
persons namn i tabellen finns ingen e-postadress registrerad i IA-systemet, och det &r darfor inte mojligt att
skicka en e-post till den personen.

4. Skriv ditt meddelande i faltet E-postmeddelande pa hoger sida.
5. Klicka pa Skicka.

Knappen ”Hjalp” (Informationsportalen)

I informationsportalen kan du ta del av material badde om IA-systemet och om arbetsmiljdarbete i allmanhet.
Materialet finns i form av dokument, filmer, webbplatser och bilder, och laggs upp av AFA Forsakring, den
lokala administratéren i din organisation eller andra organisationer som anvander IA-systemet. Vilka
dokument du kan se beror pa din behérighet.

1. Klicka p& knappen Hjalp i menyraden for att na informationsportalen. Du kan ocksé na den direkt fran vissa
funktioner i systemet, till exempel Analys, genom att klicka pa ikonen o

2. Informationsportalen dppnas i ett eget fonster och det dokument du tittar pa visas inuti fonstret. Vill du se
dokumentet i ett eget fonster, klickar du pa dokumentets titel. Har du kommit till informationsportalen fran en
specifik funktion i systemet, visas bara de dokument som handlar om den funktionen under rubriken
Bibliotek. D& visas aven sokordet i s6krutan.
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3. Under rubriken Mina dokument ser du alla dokument som er lokala administrator har lagt upp for
anvandare med din behérighet. De dokumenten visas alltid utan att du behdver stka efter dem.

4. For att soka efter dokument anger du ett s6kord i s6krutan och klickar pa forstoringsglaset. Sokningen sker
i dokumenttitel, beskrivning och taggarna.4

5. Vill du se alla dokument raderar du sokordet och klickar pa forstoringsglaset.
6. Vill du soka i det dokumentet som visas i fonstret, haller du ner Ctrl och F for att 6ppna en sokruta i
dokumentet.

7. Klicka pa ikonen L for att justera instéllningarna for vilkka dokument som visas under Bibliotek och hur de
sorteras. Installningarna sparas, sa att biblioteket visas pd samma satt nasta gang du garin i
informationsportalen.

8. Tycker du att ett dokument &ar bra kan du gilla det, genom att klicka pa ikonen |ﬂ7 hogst upp till hoger pa
sidan.



9. Stang fonstret om du vill lamna informationsportalen, eller forminska det om du vill ha kvar portalen i
bakgrunden under tiden som du anvander |A-systemet.

DIAGRAMMEN PA STARTSIDAN

Funktioner i diagrammen
Forklaringarna i diagrammen ar klickbara. Klickar du, till exempel, pa 2013 sa forsvinner staplarna fér 2013
och diagrammet visar bara staplarna fér 2014.

&
_-ll

| staplarna i diagrammen raknas aven handelser och riskhanteringar med begransad atkomst med. |
diagrammet Arbetsmiljohandelser réknas enbart egen personal med, inte entreprendrer eller andra
personer dar inget anmalningsansvar vid olycksfall foreligger.

Ar du chef eller skyddsombud kan du i varje diagram klicka p ikonen & for att byta till ett diagram som

visar ditt ansvar. Vill du komma tillbaka till diagrammet for hela organisationen klickar du i stallet pa ikonen h
Den funktionen finns inte fér anvandare med andra roller.

De flesta av diagrammen &r interaktiva, sa att du kan klicka pa en stapel for att komma till en lista dver de
héndelser och riskhanteringar som ligger till grund fér den. Ibland kan antalet hdndelser som visas i listan vara
farre an siffran i diagrammet.

Har ni valdigt fa handelser i en kategori kan det vara sa att ingen stapel visas, men du ser i alla fall antalet i
forklaringsrutan. Du kan ocksa klicka pa siffran for att komma till en lista 6ver de handelser och
riskhanteringar som ligger till grund for siffran.

Varfér stammer siffran i diagrammet och antalet handelser inte dverens?

Om siffran i diagrammet och antalet handelser i listan inte stammer 6verens, kan det bero pa nagon av
féljande orsaker:

e Behorighet for enheter: P& forstasidan visas statistik for alla enheter i er organisation, men i listan
visas bara handelser och riskhanteringar pa enheter som du har behorighet for.

e Behorighet for flera enheter pd samma niva: Ett handelse- eller skyddsombudsansvar kan gélla pa
flera enheter pd samma niva i organisationstradet. | listan kan bara en av dessa enheter at gangen
visas.

e Behorighet for anstéllnings- och héandelseenheter: Ett handelse- eller skyddsombudsanssvar kan
galla for saval anstallinings- som handelseenheter. | listan visas forvalt handelseenheter. For att se
anstallningsenheter maste du vélja den enhetstypen under Urval.

e Behorighet for handelsetyp: Pa startsidan visas statistik for olycksfall, tillbud och
riskobservationer. | listan visas bara de handelsetyper som du har behérighet for.

e Begransad atkomst: Handelser och riskhanteringar som har begransad atkomst inkluderas i siffrorna
pa forstasidan, men i listan visas de bara om du har behdérighet att se dem.

e Under atgard: | diagrammet ingar saval handelser med status Under atgard som Utredning klar. |
listan visas endast handelser med status Under atgard. For att visa handelserna med status
Utredning klar maste du valja den statusen under Urvalsvillkor.

e Under uppfoéljning: | diagrammet ingar saval handelser med status Under uppféljning som Klar —
ej godkand. | listan visas endast handelser med status Under uppféljning. For att visa handelserna
med status Klar — ej godkand maste du valja den statusen under Urvalsvillkor.



Diagram Arbetsmiljohandelser

Diagrammet visar alla arbetsmiljohandelser, férutom arbetssjukdom och fardolycksfall, som har intraffat i er
organisation under féregaende och innevarande ar. Den visar bara handelser dar egen personal var
inblandad.

Anvandare med rollen chef eller handelseansvarig kan klicka pa ikonen g for att byta detta diagram mot ett
diagram som visar alla handelser dar de ar handelseansvariga. | det diagrammet ingér alla handelsetyper
som de har behdrighet till, inte bara arbetsmiljéh&ndelser. Fardolycksfall och arbetssjukdom visas dock inte.

Anvandare med rollen skyddsombud kan klicka pé ikonen & for att byta diagrammet om
arbetsmiljohandelser mot ett diagram som visar olycksfall, tillbud och riskobservationer dar de &r kontaktat
skyddsombud.

Diagram Handelsestatus
Diagrammet visar statusen for alla handelser i er organisation. Aven fardolycksfall och arbetssjukdom réknas
med i diagrammet. Forfallna utredningar, atgarder och uppféljningar visas med rod farg.

Anvéndare med rollen chef eller handelseansvarig kan klicka p& ikonen g for att byta detta diagram mot ett
diagram som visar statusen for alla handelser dar de ar handelseansvariga.

Anvandare med rollen skyddsombud kan klicka p ikonen g for att byta detta diagram mot ett diagram som
visar statusen for alla héandelser dar de ar kontaktat skyddsombud.

Diagram Atgarder
Detta diagram visar alla atgarder fran handelser och riskhanteringar i er organisation. Diagrammet visar bade
de atgarder som ar pdgéende och de som blivit klara i ar. Forfallna atgarder visas med rod farg.

Anvandare med rollen chef eller handelseansvarig kan klicka pd ikonen g for att byta detta diagram mot ett
diagram som visar alla atgarder fran handelser och riskhanteringar som de &ar ansvariga for.

Anvandare med rollen skyddsombud kan klicka pa ikonen & for att byta detta diagram mot ett diagram som
visar alla atgarder fran handelser dar de &r kontaktat skyddsombud.

Diagram Upptackta risker

Detta diagram visar alla risker som har upptéckts i riskhanteringar i er organisation.s Som risker raknas alla
riskrader som har minst en atgard, samt alla atgarder som inte &r kopplade till nagon riskrad. Riskrader som
har minst en forfallen atgard visas med rod farg.

Anvandare med rollen chef eller handelseansvarig kan klicka p& ikonen & for att byta detta diagram mot ett
diagram som visar upptackta risker i de riskhanteringar som de ar ansvariga for.

Anvandare med rollen skyddsombud kan klicka p& ikonen g for att byta detta diagram mot ett diagram som
visar upptackta risker i de riskhanteringar dar de ar deltagare.

SIDAN MINA INSTALLNINGAR

Du nér sidan Mina installningar genom att klicka pa ikonen - hdgst upp till héger.e Har kan du vélja vilket
sprak IA-systemet visas pa, andra ditt ldsenord, hantera dina prenumerationer och titta pa din laslogg samt en
logg 6ver dina inloggningar i systemet. Du kan aven ange din egen erséttare om du under en period inte kan
anvanda IA-systemet, till exempel nar du har semester.7

Ersattare

Panelen Ersattare visas bara om du har behdrighet att utse din egen ersattare. Har kan du valja en person
som tar dver dina behdrigheter under en bestamd tid. Ar du administrator kan du dessutom sétta in erséttare
at andra anvandare.

1. Valj den person som ska bli ersatt i faltet Namn. Ar du inte administratér visas redan ditt eget namn har.
2. Ange ersattningsperioden.

3. Vélj personen som ska vara erséattare i faltet av.

4. Klicka pa diskettsymbolen for att spara.

Sparade ersattningsperioder visas i en lista under panelen Erséattare aven om ersattningsperioden har

upphort. Du kan uppdatera dem genom att klicka p& symbolen med pennan, ange en ny period och spara
igen. For att ta bort en gammal erséattningsperiod klickar du p& papperskorgen langst till hoger.



Observeral

Ersdttaren har under den angivna tidzperioden samma behorigheter som den personen
han/hon ersatter. Den ersatte kan logga in precis som vanligt och anvanda lA-systemet,
men kan ints f& nagot hdndelseansvar. Mar perioden ar slut tas behdrighetema ater ifran
ersdttaren, men ersattarens namn finns kvar i loggboken dver de handelser som han/hon
har hanterat.

Instéllningar

| panelen Installningar kan du &ndra vilket sprak 1A-systemet visas pa och byta ditt [6senord. Du kan &ven
andra bakgrundsfarg och kontrast, bade for hur systemet visas nar du har markerat Hog kontrast och nar du
inte har valt det.

For att byta sprék klickar du pa vallistan under rubriken Sprak, valjer det sprék du vill anvanda och klickar pa
Spara. Du blir da utloggad och nar du loggar in igen visas systemet pa det valda spraket.

For att byta I6senord raderar du asteriskerna i faltet Losenord, skriver in det nya lésenordet och klickar pa
Spara.

For att &ndra farginstallningarna klickar du i falten Systembakgrund och Sidbakgrund och drar reglaget till
det alternativet som passar dig. Sidan anpassas direkt efter dina val, men de slar inte igenom forran du har
klickat pa Spara.

Normallaget visas nar du inte har markerad kryssrutan Hog kontrast och kontrastlaget visas nar du har
markerat den. Vill d& aterga till ursprungsinstaliningarna klickar du pa& Ursprungsinstallning for normallage
eller Ursprungsinstallning for kontrastlage och sedan pa Spara.

Ar du administratér kan du dndra sprak at andra anvandare, byta deras lésenord och &dven andra deras
farginstallningar. Tittar du pa lightkontot eller appkontot kan du se inloggningslanken i denna panel.

Mina prenumerationer

| panelen Mina prenumerationer kan du ange vilka handelser du vill f& information om via e-post.
Instéllningarna galler alla enheter och handelsetyper som du har behdrighet till. De olika falten hanteras
separat — det ar alltsd inte kombinationen av dem som avgor nar du far en e-post, utan du far en e-post sa fort
ett av villkoren &r uppfylit.

1. Klicka pa det villkor som du vill &ndra.

2. Markera ett eller flera alternativ i vallistan.8

3. Vill du ta bort ett alternativ klickar du pa krysset bredvid det alternativet.
4. Nar du har andrat villkoren enligt dina 6nskemal klickar du pa Spara.

Observera!

Denna funktion upphdver inte e-post som du far pa grund av dina roller. Det vill sfiga om du

ar chef for 2n enhet 24 kommer du &ven fortsdttningsvis fa en e-post om alla hindelzer som
intréffar dar.

Om du &r administrator kan du stalla in prenumerationer bade at dig sjalv och at andra anvéandare.

Laslogg

| panelen Laslogg kan du ta fram en lista 6ver de handelser dar du har sett personuppgifter. Listan visar om
du har sett namn och/eller personnummer av den skadade eller av kontaktpersonen, samt pa vilken sida i
systemet du har sett informationen.

Endast de sidor som innehaller personuppgifter loggas i lasloggen.

Logg Over inloggningar
| panelen Inloggningar kan du ta fram en lista éver néar du har loggat in i IA-systemet. Listan visar datum och
klockslag for dina inloggningar.
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HANDELSER

Héndelserna ar karnan i IA-systemets arendehanteringsprocess. Varje arbetsmiljdavvikelse som intraffar
rapporteras som en handelse och foljer sedan ett forbestamt flode i systemet. Pa s& vis sakerstalls att alla
arenden tas om hand systematiskt.

Handelsernas status
Statusen och statussymbolen ska ge en snabb bild éver hur langt hanteringen av en handelse har kommit. En
handelse kan ha féljande status:

1 RAPPORTERAD Handelsen har anmalts av en anst3lld via eft lightkonto eller et
appkonto. Den maste bekriftas och eventuelt kompletiaras av
den handelseansvarige. En handelse med denna status visas
inte f3r andra crganisationsr i branschen.

n UNDER REGISTRERING Handelsen har bekraftats och eventuelit kompletierats av den
handelseansvarige, eller anmidlts av en anvandare med higre
behdrighet n light- och app-anvandare, tll exempel en chef.

m UNDER UTREDMING Utredningen av hindelsen pagar och 3r inte klarmarkerad. Har
det beraknade klardatumet passerats visas et orangs
utropstecken bredwid konen.

TTT] UTREDNING ELAR Utredningen 3r kiar, men handelsen har inga féreslagna
atgarder. Denna status har samma symbol som Under atgird.

il UNDERATGARD Utredningen 3r klar och hindelsen har foreslagna atgdrder som
inte dr klarmarkerade. Har det berdknade klardatumet passerats
visas ett orange utropstecken bredvid ikonen.

M UNDER UPPFOLJNING Utredningen och afgdrdema 3r klanmarkerade, men
upgfalpningen har 3nnu inte gjorts.

mn KLAR — EJ GODKAND Den uppiljningsansvarige har markerat att stgirdema inte har
haft dnskat effekt.

Har er organisation valt skyddsombudsuppfoljining, betyder
statusen att skyddsombudsuppfdjningen 3nnu inte har
genomforts eller att skyddsombuwdet har markerat kryssnetan
MNej under rubriken Ok.

Dienna status har samma symbol som Under uppfdljning.

e

HLAR Uppfaljningen &r kar och den uppfiljningsansvarige har
markerat att atgardema har hatt efckt.

Har er organisation valt skyddsombudsuppfdljning, krawvs
dessutom att skyddsombudet har markerat kryssrutan Ja under
rubsriken Ok

En hindelse kan fi denna status Sven om kryssrutan Inga
atgarder markeras.

FORFALLEN Utropstecknet markerar att statusen r forfallen, dv.s. att
utredningen och/eller atgardema inte har gjorts i tid. 14-
systemet utgar fran det berdknade klardatumet som ni har
angett, for att avgdra om en status 3r firfallen.
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Soka fram handelser i handelselistan
Genom att klicka pa Handelser kommer du till en lista ver alla handelser som du har behérighet att lasa och
som inte har statusen Klar.

1. Klicka pé fliken Lista om du inte redan star pa den.

2. | panelen Urval valjer du vilken niva du vill titta pa: hela organisationen eller en specifik enhet. Vilka nivaer
du kan valja beror pa din behorighet.

3. Vill du ta med handelser som har statusen Klar i resultatlistan, avmarkerar du kryssrutan D6lj klara.

4. Anvand panelen Urvalsvillkor for att filtrera handelserna i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken
Urvalsvillkor om panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor for att forfina din sékning.

(1) Med hjalp av vallistan Handelsetyp bestammer du vilka typer av héndelser som visas.!
(2) Anvand datumfalten for att soka pa Handelseperiod eller Registreringsperiod.

(3) Riskbedomning: Om din organisation anvander riskbedomningsmodulen?kan du soka pa
héndelser vars risk (d.v.s. produkten av sannolikhet och konsekvens) ar mindre an, lika med eller stérre
an siffran du anger. Anvander din organisation den férenklade riskbedémningsmatrisen kan du soka pa
de tre riskvardena rétt, gult eller gront. | bada fallen kan du valja om du vill soka pa risken fore eller
efter atgard.

(4) Anvand vallistan Kalla om du vill séka ut handelser som har skapats pa ett visst satt:
e App: Visar alla handelser som har skapats med IA-appen.
e Light: Visar alla handelser som har skapats med ett lightkonto.

e Annan roll: Visar alla handelser som har skapats av anvandare med en hdgre behdrighet an
light- eller app-anvéndare.

e Riskhantering: Visar alla handelser som har skapats fran en riskhantering. Det &r mgjligt att
forfina s6kningen ytterligare genom att valja fran vilken riskhanteringstyp eller vilken
riskhanteringsmall handelserna har skapats.

(5) Vill du s6ka ut alla handelser som en viss person ansvarar for véljer du honom/henne i vallistan
Handelseansvarig.

(6) Listan Status gor det mojligt att soka pa en viss handelsestatus, till exempel Forfallen. Denna
vallista kan endast anvandas om kryssrutan D6lj klara &r avmarkerad.

(7) Med urvalsvillkoret Skadad person kan du stka efter handelser dar egen personal eller
entreprendrer har skadats.

(8) Franvaro: Ar endast aktuellt for handelser av typen olycksfall, fardolycksfall och arbetssjukdom och
anvands for att soka ut handelser som har orsakat franvaro eller som inte har orsakat franvaro.

(9) Vill du endast se handelser som har begransad atkomst markerar du kryssrutan Begransad
atkomst.

5. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan, genom att &ndra siffran i féaltet Visa antal.

6. For att hitta en viss handelse direkt kan du ange handelsens I6pnummer i faltet Lépnr. Har du valt
riskhantering som Kalla i panelen Urvalsvillkor, kan du dven ange om l6pnumret syftar pa handelsen eller
riskhanteringen.

7. Klicka pa Visa.

8. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera handelserna efter den rubriken i stigande eller fallande
ordning.

9. Vill du exportera listan klickar du pa knappen Exportera till Excel.

1 Vill du markera flera alternativ samtidigt kan du halla ner tangenten Ctrl eller klicka i faltet flera gdnger. Vill du markera eller avmarkera alla
anvander du kryssrutan bredvid vallistan. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hdger om det alternativet.

2 Las mer om riskbeddmningsmodulen i avsnitt 2.2.6.
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Varfér kan jag inte hitta handelsen i listan?

Om du inte kan hitta en viss handelse i listan, kan det bero pa flera orsaker:

Forvalt visas bara 50 sokresultat i listan. For att se alla resultat behdver du andra siffran i faltet Visa antal.
Har handelsen status Klar behéver du avmarkera kryssrutan D6lj klara for att kunna se den i listan.

Har du inte behorighet till hdndelsetypen eller den enheten dar hédndelsen har registrerats kan du inte se den.

Har handelsen Begransad atkomst kan du bara se den om du har nagon funktion i handelsen eller &r
superanvandare.

Har du markerat kryssrutan DOlj personuppgifter kan du inte se handelser av typen arbetssjukdom.
Har du tillgang till flera foretag i en koncern maste du se till att ratt foretag ar valt i rullistan Foretag.
Har nagon tagit bort handelsen sa gar den inte att hitta i listan. Det gar inte heller att aterskapa den.
Vilka handelser som visas for lightanvandare bestammer den lokala administratdren.
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RISKHANTERING

IA-systemet framjar det proaktiva arbetsmiljdarbetet genom att erbjuda checklistor fér bl.a. arbetsmiljéronder,
riskanalyser och skyddsronder med hjélp av funktionen Riskhantering. Om du har behdrighet att I&sa och
skapa riskhanteringar bestams lokalt hos er.

Handelseenhet, anstaliningsenhet och ansvarande enhet

Nar du soker efter riskhanteringar i listan kan du vélja om du vill soka pa handelseenhet, anstallningsenhet
eller ansvarande enhet. Handelseenhet och Anstallningsenhet syftar pa den enhet dar riskhanteringen ska
genomforas. Ansvarande enhet listar alla riskhanteringar av ansvariga som ar anstallda pa den enheten. Att
sOka p& Ansvarande enhet fungerar dock bara om er lokala administrator har registrerat pa vilka enheter
anvandarna ar anstéllda.

Soka fram riskhanteringar i riskhanteringslistan
Genom att klicka p& Riskhantering kommer du till en lista 6ver alla riskhanteringar som ar planerade eller
genomforda och som du har behorighet att lasa. Du har ocksa mojlighet att séka pa riskhanteringsrader.

Soka fram riskhanteringar
1. Klicka pé fliken Lista om du inte redan star pa den.

2. | panelen Urval véljer du forst Riskhanteringar och sedan vilken niva du vill titta pa: hela organisationen
eller en specifik enhet. Vilka nivaer du kan valja beror pa din behérighet.

3. Anvand panelen Urvalsvillkor for att filtrera riskhanteringarna i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken
Urvalsvillkor om panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor for att forfina din sokning.

(2) Vill du endast se de riskhanteringar dar du sjalv ar ansvarig eller deltagare markerar du kryssrutan
Endast mina.

(2) Vill du endast se riskhanteringar som har begransad atkomst markerar du kryssrutan Endast
”Begransad atkomst”.

(3) Med hjélp av vallistan Riskhanteringstyp bestdmmer du vilka typer av riskhanteringar som visas.?
(4) Listan Status gor det mojligt att soka pa riskhanteringar med en viss status, till exempel Férsenade.

(5) Anvand datumfalten for att soka pa alla riskhanteringar som ska genomféras eller har genomférts
under en viss Period.

(6) Vill du se alla riskhanteringar med en viss mall, valjer du den i listan Mall. Du kan vélja flera mallar i
listan.* Vill du stka ut riskhanteringar som har gjorts med en mall som inte langre ar aktiv, markerar du
kryssrutan Inkludera arkiverade mallar i listan. De arkiverade mallarna markeras med (*) i vallistan.

(7) Du kan aven soka pa det Objekt som riskhanteringen galler.

(8) Vill du s6ka ut alla riskhanteringar som en viss person ansvarar for valjer du honom/henne i vallistan
Ansvarig.

4. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan, genom att andra siffran i faltet Visa antal.

5. For att hitta en viss riskhantering direkt kan du ange dess l6pnummer i faltet L6pnr.

3 Vill du markera flera alternativ klickar du flera ganger i listan. Vill du markera eller avmarkera alla anvander du kryssrutan bredvid vallistan. For att
avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till héger om det alternativet.

4 Du kan halla ner tangenten Ctrl for att vilja flera alternativ. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hdger om det
alternativet. GI6m inte att klicka pa Visa for att dina val ska sla igenom.
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6. Klicka pa Visa.

7. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera riskhanteringarna efter den rubriken i stigande eller
fallande ordning.

8. | kolumnen med fragetecknet visas hur manga riskhanteringsrader av det totala antalet rader som har
besvarats med Nej. Haller du musen over siffrorna visas aven hur manga rader som har besvarats med Ja
eller klassats som inte tillamplig (N/A).

Om riskhanteringen gors utan mall eller om mallen inte innehaller Ja- och Nej-fragor, visas ett streck samt en
siffra som anger det totala antalet rader som riskhanteringen innehaller.

9. | kolumnen med blixtikonen kan du se hur manga handelser som har skapats fran en viss riskhantering,
samt hur manga av dem som &r klara. Klickar du i kolumnen kommer du till handelselistan.s

10. P& motsvarande sétt ser du i kolumnen med skiftnyckelikonen hur manga atgarder som har skapats i en
riskhantering, samt hur manga av dem som &r klara.

11. | kolumnen med gemet ser du hur manga bilagor som ar kopplade till riskhanteringen.
12. Kolumnen med PDF-ikonen kan du anvanda for att skriva ut en sammanstéllning éver riskhanteringen.

13. Vill du exportera listan klickar du pa knappen Exportera till Excel.

Soka fram riskhanteringsrader
1. Klicka pa fliken Lista om du inte redan star pa den.

2. | panelen Urval valjer du férst Rader och sedan vilken niva du vill titta pa: hela organisationen eller en
specifik enhet. Vilka nivaer du kan vélja beror pa din behdrighet.

3. Anvand panelen Urvalsvillkor for att filtrera riskhanteringarna i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken
Urvalsvillkor om panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor for att forfina din sékning.

(1) Vill du endast se de riskhanteringar dar du sjalv ar ansvarig eller deltagare markerar du kryssrutan
Endast mina.

(2) Vill du endast se riskhanteringar som har begransad atkomst markerar du kryssrutan Endast
”Begransad atkomst”.

(3) Med hjélp av vallistan Riskhanteringstyp bestdmmer du vilka typer av riskhanteringar som visas.®

(4) Listan Status gor det mojligt att séka pa riskhanteringsrader fran riskhanteringar med en viss status,
till exempel Forsenade.

(5) Anvand datumfalten for att soka pa riskhanteringsrader fran alla riskhanteringar som ska
genomforas eller har genomforts under en viss Period.

(6) Du kan anvanda faltet Riskbedémning utférd for att soka ut alla rader dar ni har gjort
riskbedémning.

Om din organisation anvander den enkla riskbeddémningsmodellen kan du anvénda listan
Riskbeddmning for att soka efter ett av de tre riskvardena rott, gult och gront.

Om din organisation anvander den avancerade riskbedémningsmodellen kan du anvanda falten
Riskintervall for att ska efter riskhanteringsrader med ett visst riskvarde.

| bada fallen kan du sedan anvanda listan M a p riskbeddmning for att ange om du vill séka pa risken
fore eller efter atgard.

(7) Vill du se alla riskhanteringsrader fran riskhanteringar med en viss mall, véljer du mallen i listan
Mall. Du kan vélja flera mallar i listan.” Vill du s6ka ut riskhanteringsrader fran en mall som inte langre

5 Har ni ingen mall som innehaller funktionen Koppla hdndelse, visas kolumnen med blixtikonen inte.

6 Vill du markera flera alternativ klickar du flera ganger i listan. Vill du markera eller avmarkera alla anvdander du kryssrutan bredvid vallistan. For att
avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till héger om det alternativet.

7 Du kan h3lla ner tangenten Ctrl for att vélja flera alternativ. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hoger om det
alternativet. GI6m inte att klicka pa Visa for att dina val ska sla igenom
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ar aktiv, markerar du kryssrutan Inkludera arkiverade mallar i listan. De arkiverade mallarna
markeras med (*) i vallistan.

(8) Du kan aven stka pa Objekt som riskhanteringen galler.
(9) Faltet Huvudrubrik goér det mgjligt att séka ut alla riskhanteringsrader med en viss huvudrubrik.

(10) Med hjalp av faltet Rad kan du stka ut alla riskhanteringsrader dar nagot av textfalten innehaller
den text du anger.

(112) Vill du soka ut alla riskhanteringsrader fran riskhanteringar som en viss person ansvarar for valjer

du honom/henne i vallistan Ansvarig.

(12) Med hjalp av faltet Ja/Nej kan du soka ut riskhanteringsrader dar svaret pa fragan ar Ja, Nej eller

Ej angivet.

(13) Riskhanteringsrader som har markerats som inte tillampliga visas inte i listan. Vill du inkludera dem

markerar du kryssrutan N/A.
4. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan, genom att &ndra siffran i faltet Visa antal.

5. For att hitta alla riskhanteringsrader fran en sarskild riskhantering kan du ange dess lopnummer i faltet
Lopnr.

6. Vill du sOka efter ett visst nummer kan du ange det i faltet Radnr.
7. Klicka pa Visa.

8. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera riskhanteringarna efter den rubriken i stigande eller
fallande ordning.

9. | kolumnen med fragetecknet visas om svaret pa riskhanteringsraden ar Ja, Nej eller Ej angivet.

10. | kolumnen med blixtikonen kan du se hur manga handelser som har skapats fran en viss riskhantering,
samt hur manga av dem som &r klara. Klickar du i kolumnen kommer du till handelselistan.®

11. P4 motsvarande satt ser du i kolumnen med skiftnyckelikonen hur manga atgarder som har skapats i en
riskhantering, samt hur manga av dem som &r klara.

12. | kolumnen med gemet ser du hur manga bilagor som ar kopplade till riskhanteringen.

13. Vill du exportera listan klickar du pa knappen Exportera till Excel.

8 Har ni ingen mall som innehaller funktionen Koppla hdndelse, visas kolumnen med blixtikonen inte.
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HI A Handelser  Riskhantering  Handlingsplan  Analys  Rapporter

HANDLINGSPLAN

Har hittar du en sammanstallning 6ver alla atgarder, utredningar, uppfoljningar och riskbedémningar som ska
genomfdras i din organisation och som du har behorighet att [asa. Du kan &ven hitta en sammanstélining dver
era anmalningar till Férsakringskassan (FK) och AFA Forsakring (TFA).

ATGARDER

1. Markera knappen Atgéarder i panelen Urval. Listan kommer att visa resultat fran svél handelser som
riskhanteringar, men du kan filtrera resultaten under rubriken Urvalsvillkor.

2. Valj hela organisationen eller en specifik enhet. Valjer du Ansvarande enhet listar IA-systemet alla
atgarder av de atgardsutforare som ar anstéllda pa denna enhet.
Detta fungerar dock bara om er lokala administrator har registrerat pa vilka enheter anvandarna &r anstallda.

3. Anvand panelen Urvalsvillkor for att filtrera sokresultaten i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken
Urvalsvillkor om panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor for att forfina din sdkning.

(1) Vill du ta med atgarder som ar klara i resultatlistan, avmarkerar du kryssrutan Dolj klara.

(2) Vill du endast se de atgarder dar du sjalv ar ansvarig eller utforare markerar du kryssrutan Endast
mina.

(3) Vill du endast se atgarder fran handelser och riskhanteringar som har begransad atkomst markerar
du kryssrutan Endast "Begransad atkomst”.

(4) Anvand vallistan Handelsens kalla om du vill séka ut atgarder som hor till handelser som har
skapats pa ett visst satt:

e App: Visar atgarder fran alla handelser som har skapats med IA-appen.
e Light: Visar atgarder fran alla handelser som har skapats med ett lightkonto.

e Annan roll: Visar atgarder fran alla handelser som har skapats av anvandare med en hogre
behdrighet an light- eller app-anvandare.

e Riskhantering: Visar atgarder fran alla handelser som har skapats fran en riskhantering. Det ar
mojligt att forfina sokningen ytterligare genom att vélja fran vilken riskhanteringstyp eller vilken
riskhanteringsmall handelserna har skapats.

(5) Med hjalp av vallistorna Handelsetyp och Riskhanteringstyp bestdmmer du vilka typer av
handelser och/eller riskhanteringar som visas.®

(6) Listan Atgardsstatus gor det mojligt att soka efter atgarder med en viss status, till exempel
Forfallna.

(7) Anvéand datumfalten om du vill séka pa Atgardsperiod.
(8) Du kan filtrera resultaten efter vilket Atgardssteg som har angetts for atgarden.
(9) Med hjélp av listan Atgardstyp kan du soka efter omedelbara eller planerade atgarder.

(10) Med hjélp av faltet Arbetsordernummer kan du sdka efter det arbetsordernummer som ni har gett
atgarden.

% Vill du markera flera alternativ samtidigt haller du ner tangenten Ctrl eller klickar flera gdnger i listan. Vill du markera eller avmarkera alla anviander
du kryssrutan bredvid vallistan. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hoger om det alternativet.
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(11) Anvand listan Mall om du vill s6ka efter alla atgarder som har skapats utifran en viss
riskhanteringsmall. Du kan vélja flera mallar i listan.1° Vill du séka ut riskhanteringar som har gjorts med
en mall som inte langre &r aktiv, markerar du kryssrutan Inkludera arkiverade mallar i listan. De
arkiverade mallarna markeras med (*) i vallistan.

(12) Du kan soka pa det Objekt som riskhanteringen, dar atgarderna har skapats, galler.

(13) Anvand listan Lokalisation om du vill soka efter alla atgarder fran handelser dar denna lokalisation
har angetts.

(14) Vill du soka ut alla atgarder som finns i handelser och riskhanteringar som en viss person ansvarar
for valjer du den personen i listan Ansvarig.

(15) Vill du s6ka ut alla atgarder som en viss person ska utfora valjer du den personen i listan
Atgardsutforare.

(16) Vill du veta vilket skyddsombud som har kontaktats i héandelsen eller om det finns atgarder fran
handelser dar skyddsombud inte har utsetts véljer du det i listan Skyddsombud.

4. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan genom att &ndra siffran i faltet Visa antal.

5. For att hitta en viss handelse eller riskhantering direkt kan du ange dess lI6pnummer i faltet Lépnr.

6. Klicka pa Visa.

7. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera listan efter den rubriken i stigande eller fallande ordning.
8. Vill du exportera listan klickar du pa Exportera till Excel.

9. Klicka pa en rad i listan for att komma direkt till &tgarden i den handelse eller riskhantering som den tillhor.
Har du valt att visa atgarder fran riskhanteringar, kommer du till sidan dar du planerar riskhanteringen om du
klickar i kolumnen Typ.

UTREDNINGAR

1. Markera knappen Utredningar i panelen Urval.

2. Vélj hela organisationen eller en specifik enhet. Valjer du Ansvarande enhet listar IA-systemet alla
utredningar av de utredare som ar anstallda pa denna enhet.

Detta fungerar dock bara om er lokala administrator har registrerat pa vilka enheter anvandarna ar anstallda.

3. Anvand Urvalsvillkor for att filtrera sokresultaten i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken Urvalsvillkor om
panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor for att forfina din s6kning.

(1) Vill du ta med utredningar som ar klara i resultatlistan, avmarkerar du kryssrutan D6lj klara.

(2) Vill du endast se de utredningar déar du sjélv ar handelseansvarig eller utférare markerar du
kryssrutan Endast mina.

(3) Vill du endast se utredningar fran handelser som har begransad atkomst markerar du kryssrutan
Endast "Begrédnsad atkomst”.

(4) Anvand vallistan Handelsens kélla om du vill s6ka ut utredningar som hoér till handelser som har
skapats pa ett visst sétt:

e App: Visar utredningar fran alla handelser som har skapats med IA-appen.
e Light: Visar utredningar fran alla handelser som har skapats med ett lightkonto.

e Annan roll: Visar utredningar fran alla handelser som har skapats av anvandare med en hogre
behdrighet an light- eller app-anvandare.

e Riskhantering: Visar utredningar fran alla handelser som har skapats frn en riskhantering.
Det ar mojligt att forfina sékningen ytterligare genom att vélja fran vilken riskhanteringstyp eller
vilken riskhanteringsmall handelserna har skapats.

10 py kan halla ner tangenten Ctrl for att valja flera alternativ. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hoger om det
alternativet. GI6m inte att klicka pa Visa for att dina val ska sla igenom.
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(5) Med hjalp av vallistan Handelsetyp bestammer du vilka typer av handelser som visas.!!

(6) Listan Utredningsstatus goér det mojligt att séka efter utredningar med en viss status, till exempel
Forfallna.

(7) Anvand datumfalten om du vill séka p& Utredningsperiod.

(8) Anvand listan Lokalisation om du vill stka efter alla utredningar fran handelser dar denna
lokalisation har angetts.

(9) Vill du s6ka ut alla utredningar som finns i handelser som en viss person ansvarar for véljer du den
personen i listan Handelseansvarig.

(20) Vill du soka ut alla utredningar som en viss person ska utfora véljer du den personen i listan
Utredare.

(112) Vill du veta vilket skyddsombud som har kontaktats i handelsen eller om det finns utredningar fran
handelser dar skyddsombud inte har utsetts véljer du det i listan Skyddsombud.

4. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan genom att &ndra siffran i faltet Visa antal.

5. FOr att hitta en viss handelse direkt kan du ange dess |6pnummer i faltet Lopnr.

6. Klicka pa Visa.

7. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera listan efter den rubriken i stigande eller fallande ordning.
8. Vill du exportera listan klickar du pa Exportera till Excel.

9. Klicka pa en rad i listan for att komma direkt till utredningen i den handelse som den tillhér.

UPPFOLJININGAR

1. Markera knappen Uppféljningar i panelen Urval.

2. Vélj hela organisationen eller en specifik enhet. Véljer du Ansvarande enhet listar IA-systemet alla
uppfdljningar av de uppféljningsansvariga som &r anstallda pa denna enhet.

Detta fungerar dock bara om er lokala administrator har registrerat pa vilka enheter anvandarna &r anstallda.

3. Anvand Urvalsvillkor for att filtrera sokresultaten i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken Urvalsvillkor om
panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor for att forfina din sékning.

(1) Vill du ta med uppfdéljningar som &r klara i resultatlistan, avmarkerar du kryssrutan Dolj klara.
(2) Vill du endast se de uppféljningar som du sjalv ar ansvarig for markerar du kryssrutan Endast mina.

(3) Vill du endast se uppfdljningar fran handelser som har begransad atkomst markerar du kryssrutan
Endast "Begrédnsad atkomst”.

(4) Anvand vallistan Handelsens kalla om du vill s6ka ut uppfdljningar som hor till handelser som har
skapats pa ett visst satt:

e App: Visar uppféljningar fran alla handelser som har skapats med IA-appen.
e Light: Visar uppfdljningar fran alla handelser som har skapats med ett lightkonto.

e Annan roll: Visar uppféljningar fran alla handelser som har skapats av anvandare med en
hodgre behorighet &n light- eller app-anvéandare.

e Riskhantering: Visar uppféljningar fran alla handelser som har skapats fran en riskhantering.
Det ar mojligt att forfina sékningen ytterligare genom att valja fran vilken riskhanteringstyp eller
vilken riskhanteringsmall handelserna har skapats.

(5) Med hjélp av vallistan Handelsetyp bestammer du vilka typer av hdndelser som visas.1?

11 vill du markera flera alternativ samtidigt haller du ner tangenten Ctrl. Vill du markera eller avmarkera alla anvander du kryssrutan bredvid vallistan.
For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till h6ger om det alternativet.
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(6) Anvand datumfalten om du vill séka pa Uppfdljningsperiod.

(7) Anvand listan Lokalisation om du vill soka efter alla uppféljningar fran handelser dar denna
lokalisation har angetts.

(8) Vill du sdka ut alla uppféljningar som en viss person ansvarar for véljer du den personen i listan
Uppfoljningsansvarig.

(9) Vill du stka ut alla atgarder som en viss person ska utféra valjer du den personen i listan
Atgardsutforare.

(20) Vill du veta vilket skyddsombud som har kontaktats i hdndelsen eller om det finns uppféljningar
fran handelser dar skyddsombud inte har utsetts véljer du det i listan Skyddsombud.

4. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan genom att &andra siffran i faltet Visa antal.
5. For att hitta en viss handelse direkt kan du ange dess I6pnummer i faltet Lopnr.
6. Klicka pa Visa.

7. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera listan efter den rubriken i stigande eller fallande ordning. |
kolumnen Rubrik visas uppféljningskommentaren.

8. Vill du exportera listan klickar du pa Exportera till Excel.

9. Klicka pa en rad i listan for att komma direkt till uppféljningen i den handelse som den tillhér.

RISKBEDOMNINGAR

1. Markera knappen Riskbedémningar i panelen Urval. Listan kommer att visa resultat fran saval handelser
som riskhanteringar, men du kan filtrera resultaten under rubriken Urvalsvillkor.

2. Vélj hela organisationen eller en specifik enhet. Valjer du Ansvarande enhet listar IA-systemet alla
riskbedémningar fran de handelser och riskhanteringar dar den ansvarige ar anstélld p& denna enhet.
Detta fungerar dock bara om er lokala administrator har registrerat pa vilka enheter anvandarna ar anstallda.

3. Anvand Urvalsvillkor for att filtrera sokresultaten i listan. Klicka pa pilen bredvid rubriken Urvalsvillkor om
panelen inte visas. Du kan kombinera flera urvalsvillkor fér att forfina din sokning.

(1) Vill du endast se riskbedémningar fran handelser och riskhanteringar som du sjalv ar ansvarig for
markerar du kryssrutan Endast mina.

(2) Vill du endast se riskbedémningar fran handelser och riskhanteringar som har begransad atkomst
markerar du kryssrutan Endast ”Begransad atkomst”.

(3) Anvand vallistan Handelsens kélla om du vill s6ka ut riskbedémningar som hor till handelser som
har skapats pa ett visst sétt:

e App: Visar riskbedomningar fran alla handelser som har skapats med IA-appen.
e Light: Visar riskbedomningar fran alla handelser som har skapats med ett lightkonto.

e Annan roll: Visar riskbedémningar fran alla handelser som har skapats av anvandare med en
hogre behdrighet an light- eller app-anvandare.

e Riskhantering: Visar riskbedémningar fran alla handelser som har skapats fran en
riskhantering. Det ar méjligt att forfina sokningen ytterligare genom att valja fran vilken
riskhanteringstyp eller vilken riskhanteringsmall hdndelserna har skapats.

(4) Med hjalp av vallistorna Handelsetyp och Riskhanteringstyp bestdmmer du vilka typer av
handelser och/eller riskhanteringar som visas.3

12 Viill du markera flera alternativ samtidigt haller du ner tangenten Ctrl. Vill du markera eller avmarkera alla anvander du kryssrutan bredvid vallistan.
For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hoger om det alternativet.

13 Vill du markera flera alternativ samtidigt haller du ner tangenten Ctrl eller klickar flera ganger i listan. Vill du markera eller avmarkera alla anvander
du kryssrutan bredvid vallistan. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till h6ger om det alternativet.
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(5) Anvand datumfalten under rubriken Period om du vill séka ut riskbedémningar fran handelser som
har intraffat under denna period eller fran riskhanteringar som har genomférts under denna period.

(6) Du kan anvéanda faltet Riskbedémning utférd for att soka ut alla héndelser och riskhanteringsrader
dar ni har gjort riskbedémning.

Om din organisation anvander den enkla riskbedémningsmodellen kan du anvanda listan
Riskbeddmning fér att soka efter ett av de tre riskvardena rott, gult och gront.

Om din organisation anvander den avancerade riskbeddmningsmodellen kan du anvanda falten
Riskintervall for att soka efter riskhanteringsrader med ett visst riskvéarde.

| bada fallen kan du sedan anvénda listan M a p riskbeddmning for att ange om du vill soka pa risken
fore eller efter atgard.

(7) Anvand listan Mall om du vill soka efter alla riskbedémningar som har gjorts utifran en viss
riskhanteringsmall. Du kan vélja flera mallar i listan.2 Vill du s6ka ut riskhanteringar som har gjorts med
en mall som inte langre ar aktiv, markerar du kryssrutan Inkludera arkiverade mallar i listan. De
arkiverade mallarna markeras med (*) i vallistan.

(8) Du kan aven soka pa det Objekt som riskhanteringen, dar riskbedémningen har gjorts, galler.

(9) Vill du s6ka ut alla riskbedémningar som finns i handelser och riskhanteringar som en viss person
ansvarar for valjer du den personen i listan Ansvarig.

(20) Vill du veta vilket skyddsombud som har kontaktats i hédndelsen eller om det finns héndelser dar
skyddsombud inte har utsetts valjer du det i listan Skyddsombud.

4. Du kan sjalv ange hur manga sokresultat som visas i listan genom att &dndra siffran i faltet Visa antal.

5. For att hitta en viss handelse eller riskhantering direkt kan du ange dess I6pnummer i faltet Lépnr.

6. Klicka pa Visa.

7. Klicka pa en av kolumnrubrikerna for att sortera listan efter den rubriken i stigande eller fallande ordning.

8. Vill du exportera listan klickar du p& Exportera till Excel.

9. Klicka pa en rad i listan for att komma direkt till den handelse eller riskhantering dar riskbedémningen har

gjorts.

Har du valt att visa riskbedémningar fran riskhanteringar, kommer du till sidan dar du planerar riskhanteringen

om du klickar i kolumnen Typ.

14 bu kan halla ner tangenten Ctrl for att valja flera alternativ. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hoger om det
alternativet. GI6m inte att klicka pa Visa for att dina val ska sla igenom.
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HI A Handelser  Riskhantering  Handlingsplan  Analys  Rapporier

ANALYS

| funktionen Analys kan du studera alla handelser som har rapporterats pa en enskild enhet, i hela
organisationen, koncernen eller branschen. Handelser med begransad atkomst och handelser av typen
arbetssjukdom visad dock inte i analysen pa grund av deras ibland kansliga innehall.

Funktionen Analys kan till exempel anvéndas for att fa ett underlag for riskanalyser, eller for att ta fram fakta
infor en ombyggnation eller infor inkop av ett nytt arbetsredskap. Eftersom du kan skapa diagram utifran de
flesta variablerna kan du anvédnda analysen som ett komplement till rapporterna.

1. valj i panelen Urval om du vill titta pa hela branschen, koncernen, din organisation eller en enskild enhet.

2. Valj i panelen Urvalsvillkor vilka typer av handelser du vill titta pa. Vilka handelsetyper du kan valja beror
dels pa vilken niva du har valt och dels pa din behorighet. P& branschniva kan du endast titta pa olycksfall,
tillbud och riskobservationer eftersom det &r de enda handelsetyperna som delas med branschen.

3. For olycksfall och fardolycksfall kan du &ven valja om du enbart vill se handelser Med franvaro eller Utan
franvaro eller bade och.

4. Du kan sedan forfina din s6kning genom att ange ett eller flera Villkor. Det du kan vélja har ar
informationen som finns registrerad i handelserna. Kombinerar du flera villkor maste alla vara uppfyllda for att
du ska fa soktraffar. For de flesta villkoren kan du vélja om dina kriterier ska vara uppfyllda eller om de inte
ska vara uppfyllda.

Observera!

Vissa urvalsvillkor finns bara for vissa handelsetyper. Viljer du ett sadant villkor
visas bara de handelsetyper som innehaller det villkoret i resultatlistan, &ven om du
har markerat andra hindelsetyper ocksa.

(1) Anvand Lopnr for att soka pa ett intervall fran 0-99. Vill du endast soka pé en siffra anger du den
siffran i bada falten. Sokningen visar detta I6pnummer for alla &r som ni har anvant systemet, om du till
exempel soker pa [6pnummer 3 far du upp handelserna med l6pnummer 2015-3, 2014-3, 2013-3 och
sa vidare.

(2) Med hjalp av Handelseperiod kan du stka pa handelser som har intraffat under ett visst
tidsintervall.

(3) Med hjalp av Handelsetidpunkt kan du stka pa handelser som har intraffat under en viss tid pa
dygnet.

(4) Med hjalp av Registreringsperiod kan du stka pa handelser som har rapporterats under ett visst
tidsintervall.

(5) Villkoret Handelseenhet gor det mojligt att soka pa en eller flera handelseenheter i
organisationstradet. Detta villkor finns bara nar du séker pa hela din egen organisation.

(6) Anvand Extern plats for att soka pa informationen som har fyllts i faltet Extern plats vid
registreringen av handelser.

(7) Med hjélp av Kon kan du stka pa vilket kon de skadade har. Detta villkor ger bara sokresultat om
du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(8) Med hjalp av Alder kan du séka pa vilket aldersintervall de skadade tillhér. Detta villkor ger bara
sokresultat om du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som héndelsetyp.
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(9) Villkoret Anstallningsenhet gor det majligt att soka pa en eller flera anstallningsenheter i
organisationstradet. Detta villkor finns bara nar du soker pa hela din egen organisation.

(10) Anvand Yrke for att soka efter ett eller flera yrken som de skadade har. Detta villkor ger bara
sOkresultat om du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp. Tittar du pa hela
branschen visas alla yrken som finns i branschen. Tittar du pa er organisation visas de yrken som er
lokala administrator har valt.

(11) Anvand Tjansteman for att endast visa handelser dar tjansteman har skadats. Detta villkor ger
bara stkresultat om du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(12) Med hjalp av Antal yrkesar kan du stka pa hur manga ar de skadade har jobbat i yrket. Detta
villkor ger bara sokresultat om du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(13) Med hjélp av Arbetstidens forlaggning kan du soka ut hur arbetstidens forlaggning ser ut fér de
skadade. Detta villkor ger bara stkresultat om du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som
héndelsetyp.

(14) Du kan ocksa stka pa vilken Anstallningsform de personer, som har skadats eller har anmalt
handelsen, har. Detta villkor ger bara stkresultat om du har valt Olycksfall, Fardolycksfall, Tillbud,
Riskobservation eller Sakerhetsobservation som handelsetyp.15 Tittar du p& hela branschen visas
alla anstallningsformer som finns i branschen. Tittar du pa er organisation visas de anstéllningsformer
som er lokala administratér har valt.

(15) Anvand Handelseforlopp eller -rubrik for att séka pa informationen som har fylits i falten
Handelseférlopp och Handelserubrik vid registreringen av handelser.

(16) Villkoren Beskrivning eller rubrik, Beteende samt Observationstyp ger bara sokresultat om du
har valt Sakerhetsobservation som handelsetyp. De visas inte nar du soker pa branschen, eftersom
dessa héndelser inte delas med branschen.

(17) Du kan soka pa Driftlage respektive Verksamhet eller Typ av verksamhet, beroende pa vilken
bransch din organisation tillhor. Tittar du p& hela branschen visas alla alternativ som finns for er
bransch och tittar du pa er organisation visas de alternativ som er lokala administrator har valt.

(18) Du kan stka pa Aktivitet respektive Arbetsmoment, beroende pa vilken bransch din organisation
tillhor. Tittar du pa hela branschen visas alla alternativ som finns for er bransch och tittar du pa er
organisation visas de alternativ som er lokala administratér har valt.

(19) Du kan stka pa Lokalisation respektive Plats eller Skede/Projektfas, beroende pa vilken
bransch din organisation tillhor. Tittar du p& hela branschen visas alla alternativ som finns for er
bransch och tittar du pa er organisation visas de alternativ som er lokala administrator har valt.

(20) Anvand Medverkande faktorer for att soka pa vilka faktorer som har medverkat till handelserna.
Detta villkor ger bara s6kresultat om du har valt Olycksfall, Fardolycksfall, Tillbud eller
Riskobservation som handelsetyp. Tittar du pa hela branschen visas alla alternativ som finns for er
bransch och tittar du pa er organisation visas de alternativ som er lokala administrator har valt.

(21) Du kan stka pa Skadeorsak/risk. Detta villkor ger bara sokresultat om du har valt Olycksfall,
Fardolycksfall, Tilloud eller Riskobservation som handelsetyp. Tittar du pa hela branschen visas alla
alternativ som finns for er bransch och tittar du p& er organisation visas de alternativ som er lokala
administrator har valt.

(22) Anvand Inblandat objekt for att soka pa ett eller flera objekt som var inblandade i handelsen.
Tittar du pa hela branschen visas alla alternativ som finns for er bransch och tittar du pa er organisation
visas de alternativ som er lokala administratér har valt.

(23) Du kan anvanda Maskin/verktyg (fritext) respektive Inblandat objekt/person (fritext) for att
sOka pa information som har fyllts i falten Objektbeteckning och Objekt, dvrigt i handelserna.

(24) Anvand Avvikelsetyp for att soka pa de avvikelsetyper som har angetts i handelserna. Detta
villkor ger bara stkresultat om du har valt Miljé, Egendom/sékerhet eller Kvalitet som handelsetyp.
De visas inte nar du soker pa branschen, eftersom dessa handelsetyper inte delas med branschen.

15 Anstallningsform for tillbud och riskobservationer finns bara for vissa branscher.
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(25) Anvand Uppskattad sjukfranvaro for att soka pa de tidsintervall som har angetts i vallistan
Sjukfranvaro i handelserna. Detta villkor ger bara sokresultat om du har valt Olycksfall eller
Fardolycksfall som handelsetyp.

(26) Anvand Faktisk sjukfranvaro for att soka pa antalet franvarodagar som har angetts i faltet
Franvarodagar i handelserna. Du kan soka pa ett intervall fran 0-99. Vill du endast soka pa en siffra
anger du den siffran i bada falten. Detta villkor ger bara stkresultat om du har valt Olycksfall eller
Fardolycksfall som handelsetyp.

(27) Du kan filtrera ut handelser som har lett till Dédsfall. Detta villkor ger bara sdkresultat om du har
valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(28) Du kan stka pa vad som har angetts i faltet Medicinskt behandlad i en handelse. Detta villkor ger
bara sokresultat om du har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(29) Du kan soka pa en eller flera Skadade kroppsdelar. Detta villkor ger bara sokresultat om du har
valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(30) Anvand Skadetyp for att soka pa en eller flera skadetyper. Detta villkor ger bara stkresultat om du
har valt Olycksfall eller Fardolycksfall som handelsetyp.

(31) Du kan soka ut alla handelser som har en viss Status.

(32) Du kan anvanda villkoret Lanktyp for att se vilka handelser som har anmalts till Arbetsmiljoverket,
Elsékerhetsverket eller via de externa lankar som ni sjalva har skapat. Detta villkor visas endast nér du
soker pa din koncern, din egen organisation eller en specifik enhet.

(33) Du kan anvanda Atgardsbeskrivning for att séka p& informationen som har fyllts i faltet Atgard i
handelserna.

(34) Du kan s6ka pa de Atgardssteg som har angetts for tgéarderna.

(35) Du kan anvanda Utredningsbeskrivning for att séka pa informationen som har fyllts i faltet
Utredning i handelserna.

(36) Anvand villkoret Handelsen utreds ej for att soka ut de handelser dar ndgon har angett att de inte
behover utredas. Detta villkor visas bara nar du séker pa din organisation eller en specifik enhet.

(37) Anvand villkoret Ingen atgard for att soka ut de handelser dar nagon har angett att de inte
behover atgardas. Detta villkor visas bara nar du soker pa din organisation eller en specifik enhet.

(38) Du kan valja Flaggad for att stka specifikt pa flaggade handelser. De markeras med en rod ram i
resultatlistan.1®

(39) Har er lokala administrator skapat egendefinierade falt kan du aven anvanda dessa som
urvalsvillkor. De visas dock enbart nar du séker pa din egen organisation eller en specifik enhet.

5. Nar du har valt ett urvalsvillkor méste du klicka pa Lagg till villkor for att IA-systemet ska anvanda villkoret
vid sdkningen. Vissa villkor kan du anvanda flera ganger med olika kriterier genom att klicka p& Lagg till
villkor efter varje val. P& s sétt kan du till exempel séka pa att Alder ar 40-49, 50-59 och >=60.

6. Klicka pa Visa detaljer om du vill fa en lista med de handelser som motsvarar dina sokvillkor.

For att géra sokningen sa snabb som mgjligt visar 1A-systemet bara de 50 forsta traffarna pa skarmen. Siffran
inom parentes anger hur manga traffar du fick for ditt urval.

For handelser i din egen organisation visas pa vilken enhet handelsen intraffade. Du ser dessutom vem som
ar handelseansvarig, skyddsombud, utredare och atgardsutforare. Denna information om era handelser visas
aldrig for andra organisationer och du kan darfor inte heller se denna information for hédndelser som har
intraffat i andra organisationer. Daremot delas informationen om utredningen och atgarderna mellan
organisationer.

| sokresultaten visas inga personuppgifter forutom alder och kon. Du kan 6ppna era egna handelser direkt
fran listan genom att klicka p& I6pnumret.

16 Aven om du inte har sékt specifikt pa flaggade handelser, visas flaggade handelser alltid med en rod ram i resultatlistan.

23



7. Vill du se sOkresultatet i form av ett diagram anger du forst Férdelning och Diagramtyp samt om du vill se
resultaten totalt ackumulerat eller arsvis summerat. Sedan klickar du pa Visa diagram.

For att diagrammen ska bli l&sbara visas for vissa variabler, till exempel Yrke, Aktivitet eller Lokalisation,
inte alla olika alternativ.

8. Nar du har markerat din organisation eller en enskild enhet under Urval kan du dven se stkresultaten pa
en karta genom att klicka pa Visa pa karta. For att kunna anvanda denna funktion kravs att atminstone en
héndelse har koordinater for hdndelseenheten angiven.

Kartan fran Google Maps 6ppnas i ett nytt fonster!” och visar en knappnal for varje handelse som har
koordinater angivna. Klicka pa en knappnal for att se information om den specifika handelsen.

9. Du kan skriva ut saval detaljerna som diagrammen och kartan.

17 Om kartan inte visas och du i stillet ser en ruta med informationen Endast sikert innehall visas klickar du pa Visa allt innehall.
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HI A Handelser  Riskhantering  Handlingsplan  Analys  Rapporter

RAPPORTER

IA-systemet erbjuder fem olika typer av rapporter, namligen Enhetsvis, Oversikt, Handelser/manad, Risktal
och Skadade kroppsdelar. For vissa branscher finns dessutom en sarskild branschrapport. For varje rapport
finns maojligheten att variera innehallet efter behov.

Rapporterna Oversikt, Handelser/manad och Skadade kroppsdelar kan du ta fram pa olika nivaer: for en
enskild enhet, hela organisationen eller hela branschen. Ar er organisation registrerad som en koncern i IA-
systemet gar det att ta fram dessa rapporter aven pa koncernniva. Vilka nivaer du kan valja beror pa din
behdrighet.

| siffrorna i rapporterna raknas dven handelser med begransad atkomst med.

ENHETSVIS

Rapporten visar siffror for en vald period uppdelade pa de enheter som finns i organisationstradet. Denna
rapport ar interaktiv, det betyder att man fran rapporten direkt kan klicka sig vidare till en lista 6ver de
héndelser eller riskhanteringar som ligger till grund for rapportens siffror.

1. valj vilken rapport du vill titta p&:

Héandelser per handelsetyp: visar handelserna fordelade efter handelsetyp och enhet

Handelser per status: visar hdandelserna fordelade efter vilken status dem har i systemet och efter
enhet

Riskhantering per riskhanteringstyp: visar riskhanteringar fordelade efter riskhanteringstyp och
enhet

Riskhantering per status: visar riskhanteringar fordelade efter vilken status dem har i systemet och
efter enhet

Risker: visar hur manga risker som finns pa de olika enheterna. Varje handelse och varje
riskhanteringsrad som har minst en atgard raknas som en (1) risk. Dessutom raknas varje atgard som
inte &r kopplad till en viss riskhanteringsrad som en (1) risk.

For att en risk ska raknas som atgardad maste alla atgarder som hér till handelsen eller
riskhanteringsraden vara klarmarkerade. En risk raknas som forfallen sa fort en av atgarderna ar
forfallen.

Riskbeddmda handelser och riskhanteringsrader per riskbedémningsgrad: visar de handelser
och riskhanteringsrader som &r riskbedomda bade fore och efter atgard. De visas fordelade efter
vilket riskvarde de har och efter enhet.

Handelseutredning per utredningsstatus: visar alla utredningar fordelade efter status och enhet

Atgarder per atgardsstatus: visar alla atgéarder fordelade efter status och enhet

2. Valj i panelen Urvalsvillkor vilken period du vill titta pa. Det finns ett antal férdefinierade tidsperioder som
du kan valja mellan. Vill du sjalv stélla in ett tidsintervall valjer du Egendefinierad period och anger sedan
start- och slutdatum.

3. Valj vilka handelsetyper respektive riskhanteringstyper du vill ta med i rapporten. Vill du markera flera
alternativ samtidigt haller du ner tangenten Ctrl. Vill du markera eller avmarkera alla anvander du kryssrutan
bredvid vallistan. For att avmarkera ett enstaka alternativ klickar du pa krysset till hdger om det alternativet.
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4. For rapporterna som visar handelser kan du dven vélja om enheten ska syfta pa handelse- eller
anstallningsenhet och vilka skadade personer du vill ta med: Alla, Egen personal, Ovriga personer eller
Endast entreprendrer.8

5. Om rapporten inte uppdateras direkt, klickar du pa Skapa rapport.

6. Du kan titta p& rapporten direkt i webblasaren eller exportera den till Excel. Du kan &ven skriva ut den.
Alla val som du har gjort sparas i cookies. Det betyder att nasta gadng du loggar in fran samma dator finns
installiningarna kvar, s att du enkelt kan ta ut samma rapport igen.

7. Du kan klicka pa siffrorna i rapporten for att komma till en lista 6ver de handelser eller riskhanteringar som
ligger till grund for rapporten.

Observeral

Antalet handelser eller riskhanteringar som vizas i listan kan vara lagre dn siffran du
ser i rapporten. Det beror pa att listan bara visar de hdndelzer och riskhanteringar
som du &r behorg att se, medan rapporten summerar alla.

OVERSIKT

Rapporten ger en dversikt 6ver alla intraffade héandelser under en vald period.
1. valj i panelen Urval vilken niva du vill titta pa.

2. Forvalt inkluderas handelser med status Rapporterad. Vill du inte ta med dem i rapporten avmarkerar du
kryssrutan Inkludera handelser med status Rapporterad.

3. Vélj i panelen Urvalsvillkor om du vill sbka pa Handelseperiod eller Registreringsperiod.

4. Ange en period.

5. Valj om du vill ta med Egen personal, Endast entreprenérer, Ovriga personer eller Alla handelser.19
6. Klicka pa Skapa rapport.

7. Du kan bladdra igenom rapporten direkt i webbléasaren.

8. Vill du exportera rapporten klickar du pa diskettsymbolen och véljer sedan det filformat som bast motsvarar
dina behov.

9. Nar du har exporterat rapporten kan du spara eller skriva ut den.

Innehall i rapporten Oversikt

Vilken information och vilka diagram du kan se i rapporten beror dels pa om du tittar p& en enskild enhet, hela
organisationen, koncernen eller branschen, samt pa din behdérighet.

Rapporten pa branschniva innehaller endast information om olycksfall, tillbud, riskobservationer och
arbetssjukdom?0. Den visar bara diagram 1 till 6.

e Diagram 1 visar antalet handelser férdelat pa de olika handelsetyperna.

e Diagram 2 till 6 visar detaljerad information om handelser av typen olycksfall, dar egen personal har
skadats. Fardolycksfall och arbetssjukdom inkluderas inte i siffrorna.

18 Syftet med denna uppdelning &r att kunna skilja egen personal fran personer dar inget anmalningsansvar vid olycksfall, fardolycksfall och
arbetssjukdom finns. | Alla hdandelser kan forutom entreprendérer dven besokare, kunder, férskolebarn, skolelever m.m. inga.

19 Syftet med denna uppdelning &r att kunna skilja egen personal fran personer dar inget anmalningsansvar vid olycksfall, fardolycksfall och
arbetssjukdom finns. | Alla hdndelser kan forutom entreprenérer dven besdkare, kunder, forskolebarn, skolelever m.m. inga.

20 £5r handelser av typen arbetssjukdom visas dock ingen detaljinformation utan endast antalet handelser.
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Diagram 2 sammanfattar den uppskattade sjukfranvaron. Alla olycksfall dar Sjukfranvaro har
satts till Ingen eller inte angetts ar inkluderade i tartbiten Ej Franvaro (0-skada). Alla
olycksfall déar Sjukfranvaro har satts till Troligen 1-3 dagar, Troligen 4-14 dagar, Troligen
langre och Dodsfall ar inkluderade i tartbiten Franvaro.

O

o

Diagram 3 visar den faktiska langden av sjukfranvaron. Siffrorna baseras pa de varden som
har angetts i faltet Fradnvarodagar i handelserna.

Diagram 4 visar férdelningen mellan kollektivanstéllda och tjansteman. Alla olycksfall dar
kryssrutan Tjansteman inte har markerats ar inkluderade i tartbiten Kollektivanstallda.

o

o Diagram 5 visar férdelningen mellan kdnen.
o Diagram 6 visar skadetypen for olycksfallen.

e Diagram 7 till 10 visar férhallandet mellan riskobservationer, tilloud och olycksfall nar det galler
Skadeorsak/Skaderisk, Medverkande faktor, Lokalisation samt Aktivitet.

e Diagram 11 och 12 visar information om Sjukfaktor och Sjukdom/Inverkan fér handelser av typen
arbetssjukdom.

e Diagram 13 till 15 visar Avvikelsetyp, Lokalisation och Aktivitet for miljohandelser, diagram 16 till
18 for anlaggningshéndelser, diagram 19 till 21 fér kvalitetshandelser och diagram 22 till 24 for
ovriga handelser.

HANDELSER PER MANAD

Rapporten skapas i Excel och ger en dversikt 6ver hur manga handelser av typen olycksfall, tillbud och
riskobservation som har intraffat varje manad under en vald period.

1. valj i panelen Urval vilken niva du vill titta pa.

2. Forvalt inkluderas handelser med status Rapporterad. Vill du inte ta med dem i rapporten avmarkerar du
kryssrutan Inkludera héandelser med status Rapporterad.

3. Vdlj i panelen Urvalsvillkor till och med vilket &r och vilken ménad uppgifterna ska visas.

4. Ange for hur manga manader du vill se uppgifterna (du kan valja fran 1 upp till 24).

5. Vélj om du vill ta med Egen personal, Endast entreprendrer, Ovriga personer eller Alla handelser.2!
6. Klicka p& Skapa Excel-rapport.

7. Rapporten innehaller tre blad: Antal handelser per manad, Ackumulerade handelser per manad och det
data som ligger till grund fér rapporten.

8. Nar du har exporterat rapporten kan du spara eller skriva ut den.

RISKTAL

For att du ska kunna anvanda denna rapport kravs att er lokala administrator har registrerat risktal i 1A-
systemet. Rapporten skapas i Excel och visar ett linjediagram 6ver olycksfall och tillbud antingen per arbetad
tid (i timmar) eller per antal anstallda.

1. valj i panelen Urval vilken niva du vill titta pa.
2. Vdlj i panelen Urvalsvillkor om du vill se risktal for Arbetad tid eller Antal anstéllda.

3. Markera kryssrutorna arbetssjukdomar och fardolycksfall och entreprendrers olycksfall om du vill
inkludera dessa handelser i rapporten.

4. Valj om du vill se siffrorna i rapporten arsvis, kvartalsvis eller manadsvis?2. Vilka varden er lokala
administrator har registrerat styr vad rapporten visar.

2 Syftet med denna uppdelning &r att kunna skilja egen personal fran personer dar inget anmélningsansvar vid olycksfall, fardolycksfall och
arbetssjukdom finns. | Alla hdndelser kan forutom entreprenérer dven besdkare, kunder, forskolebarn, skolelever m.m. inga.
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5. Under rubriken ar ser du fram till vilket ar uppgifterna finns registrerade.
6. Bestam vilken faktor du vill anvanda.
7. Nar du har gjort dessa val, véljer du vilken rapport du vill skapa:

e Handelser per skador/O-skador och tillbud: visar handelserna fordelade pa olycksfall med franvaro,
olycksfall utan franvaro samt tilloud

e Skador per kon: visar olycksfallen fordelade pa kon

e Skador per kollektivanstallda/tiansteman: visar olycksfallen fordelade pa kollektivanstallda och
tjansteman

8. Klicka pa Skapa rapport.

9. Rapporten innehaller tva blad: Ett med diagrammet och ett med det data som legat till grund for
diagrammet.

Till grund for rapporten ligger foljande ekvation for utrakning av risken (enligt standardvarden):

o For arbetade timmar: (Antalet handelser/Antalet arbetade timmar) * 1 000 000

o For antal anstéllda: (Antalet handelser/Antalet anstallda) * 1000

SKADADE KROPPSDELAR
Rapporten visar vilka kroppsdelar som har skadats i hdndelser av typen olycksfall under en vald period.
1. valj i panelen Urval vilken niva du vill titta pa.

2. Forvalt inkluderas handelser med status Rapporterad. Vill du inte ta med dem i rapporten avmarkerar du
kryssrutan Inkludera héandelser med status Rapporterad.

3. | panelen Urvalsvillkor anger du en handelseperiod.

4. V&lj om du vill ta med Egen personal, Endast entreprenérer, Ovriga personer eller Alla handelser.23
5. Klicka p& Skapa rapport.

6. Rapporten 6ppnas i ett eget fonster och visar de skadade kroppsdelarna i form av en bild.

7. Vill du skriva ut rapporten klickar du pa knappen Skriv ut.

22 Rapporten visar maximalt 12 poster, d.v.s. valjer du ar ser du som mest de senaste 12 aren och valjer du kvartal ser du som mest de senaste 12
kvartalen. Viljer du manad samt innevarande ar under Valj ar som ska visas i grafen visas de senaste 12 manaderna.

2 Syftet med denna uppdelning &r att kunna skilja egen personal fran personer dar inget anmélningsansvar vid olycksfall, fardolycksfall och
arbetssjukdom finns. | Alla hdndelser kan forutom entreprenérer dven besdkare, kunder, forskolebarn, skolelever m.m. inga.
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