IA FORSAKRING

Instruktioner for KIA-appen

KIA-appen gor det mojligt att genomfora riskhanteringar med hjélp av checklistor och finns for 10S,
Android and Windows Phone. Appen innehaller aven en férenklad anmalan av handelser. Appen har
inget offline-lage, darfor kravs det att du har tillgang till internet for att kunna anvanda den.

Installera appen:

1. Ladda ner appen fran Google play, Appstore eller Windows Store. Du kan soka pa AFA Forsakring for
att hitta appen i Google Play och AppStore. For att hitta appen i Windows Phone Store stker du pé IA.

2. Ange anvandarnamnet och I6senordet for appen som du har fatt av din lokala administrator.

Observeral
Det ar inte samma anvandarnamn och ldsenord som du anvander for att logga in i IA-systemet.

3. Ange ditt namn, din e-postadress och din anstallningsenhet. Dessa uppgifter lagras i telefonen, sa att
du inte behover ange dem varje gang du anmaler en handelse.

Anvéanda en checklista:
1. Klicka pa redigera-ikonen uppe till hoger och valj Ny checklista i listan.

2. Klicka pa Valj under rubriken Checklista for att vélja vilken checklista du vill anvanda. Har du anvant
appen tidigare, ar den checklista som du anvande senast forvald. Klicka pa checklistans namn om du vill
byta till en annan checklista.

3. Klicka pa Valj under rubriken Var (Enhet)? for att valja pa vilken enhet du vill genomféra checklistan.
Har du anvant appen tidigare, ar den enhet som du angav senast férvald. Klicka pa enhetens namn om
du vill vdlja en annan enhet.

4. Ange for vilket eventuellt Objekt riskhanteringen ska genomféras (t ex lekpark eller fordon).
5. Klicka p& kamerasymbolen om du vill ta bilder och bifoga till checklistan.
6. Fyll i checklistan genom att svara pa fragorna. Pa varje fraga kan du svara Ja, Nej eller N/A.2

7. Du kan bifoga en kommentar eller en bild till varje frdga genom att klicka p& ikonen med kameran och
pratbubblan.

8. Nar du har fyllt i hela checklistan klickar du pa Skicka uppe till hoger.

Anmala en héndelse:

1. Klicka pé redigera-ikonen uppe till hoger och valj Ny handelse i listan, férutom om du vill rapportera en
séakerhetsobservation. | det fallet véljer du Ny sdkerhetsobservation i listan.

2. Klicka pa pilen under rubriken Vad? och ange vilken typ av handelse som intraffade.

3. Din enhet ar redan ifylld under rubriken Var (Enhet)? Har handelsen intraffat ndgon annanstans,
klickar du pa enheten for att 6ppna organisationstradet och valjer en annan handelseenhet.

4. Anmaler du ett olycksfall &t ndgon annan, andrar du namnet i faltet Skadad person.
5. Beskriv vad som hande under Handelseforlopp.

6. Klicka pa kamerasymbolen om du vill ta bilder och bifoga till handelsen.

7. Klicka pa kartan for att andra datum, tid eller plats.

8. Om du vill ange skadeorsaken, din uppfattning om orsaken eller ett atgardsforslag klickar du pa Orsak
och atgard.

9. Klicka pa Skicka uppe till hoger.

! Not applicable, d.v.s. inte tillamplig.



